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1. Beleidsverklaring directie


Hierbij verklaart ondergetekende dat het beleid van ons bedrijf met behulp van het kwaliteitssysteem, beschreven in deze Interne Kwaliteits Beschrijving (hierna: IKB), er op is gericht om blijvend te voldoen aan de eisen die in het conformiteitsbeoordelingsschema worden gesteld ten aanzien van onze organisatie, de door ons ontworpen en/of geïnstalleerde installaties en reparatie- en onderhoudswerkzaamheden daaraan.
De wijze waarop ons bedrijf dit bewaakt voldoet aan de eisen die hieraan in het conformiteitsbeoordelingsschema worden gesteld.
Het bij het onderwerp van certificatie betrokken personeel is op de hoogte van de procedures, beschreven in deze IKB en wordt bij wijzigingen van de procedures hiervan op de hoogte gesteld.
Deze IKB zal, indien dit van toepassing is op meerdere vestigingen van het bedrijf, op alle vestigingen aanwezig zijn.
Per dossier zal er op worden toegezien dat de noodzakelijke processtappen uit deze richtlijn worden gevolgd, e.e.a. om te voldoen aan hetgeen is beschreven in het conformiteitsbeoordelingsschema.
Extern zal (door de certificerende instelling) geaudit worden aan de hand van het conformiteitsbeoordelingsschema.

Datum		:					Naam Directeur:
………………………………..				………………………………..
Handtekening
………………………………..






2. Eisen te stellen aan de werkzaamheden
Hieronder een beknopte beschrijving van de verschillende processtappen, voortvloeiend uit het CBS.
Doel: 
Het bij elke handeling aantoonbaar voldoen aan wettelijke eisen aan de werkzaamheden. Deze eisen komen voort uit het CBS (zie verwijzing) en/of het Bouwbesluit en de NEN-normen waarnaar verwezen wordt.
Verplichte onderdelen IKB van het proces (zie voor uitgebreide beschrijving de paragrafen van het conformiteitsbeoordelingsschema waar naar verwezen wordt):

1) Wettelijke eisen aan de werkzaamheden 
De wettelijke eisen die het Bouwbesluit 2012 stelt aan de werkzaamheden aan gasverbrandingsinstallaties en de daarbij behorende verbrandingsluchttoevoervoorzieningen en rookgasafvoervoorzieningen in verband met koolmonoxide, zijn: 
a) Het op adequate wijze uitvoeren van werkzaamheden als bedoeld in artikel 1.35, tweede lid, a t/m d van het Bouwbesluit 2012. 
Actie: Dit IKB op de juiste wijze inrichten en in de praktijk brengen

b) Het op adequate wijze controleren van het gasverbrandingstoestel voordat het in bedrijf wordt gesteld. 
Actie: Dit IKB op de juiste wijze inrichten en in de praktijk brengen

c) De vakbekwaamheid van personen die de werkzaamheden als bedoeld in artikel 1.35, tweede lid, onder d, uitvoeren, het actueel houden van het hiervoor benodigde kennisniveau en de wijze waarop dit wordt beoordeeld. 
Actie: Dit IKB op de juiste wijze inrichten en in de praktijk brengen

2) Opstellingsruimte gasverbrandingstoestel
a) Conform 3.2.1 van het CBS
b) Moet voldoen aan het Bouwbesluit
c) Moet voldoen aan NEN 1087
d) Moet voldoen aan NPR 3378 deel 22
e) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / controles implementeren
f) Actie: de uitvoering dient te zijn getoetst aan NEN 1087 en NPR 3378-22
g) Actie: Een kopie van / verwijzing naar de locatie van de aangekochte NEN 1087 en de NPR 3378-22 moet in dit IKB zijn opgenomen

3) Plaatsing gasverbrandingstoestel
a) Conform 3.2.2 van het CBS
b) Moet voldoen aan het Bouwbesluit
c) Moet voldoen aan NEN 1087
d) Moet voldoen aan NPR 3378 deel 22
e) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / implementeren
f) Actie: de uitvoering dient te zijn getoetst aan NEN 1087 en NPR 3378-22
g) Actie: Een kopie van / verwijzing naar de locatie van de aangekochte NEN 1087 en de NPR 3378-22 moet in dit IKB zijn opgenomen

4) Toevoer van verbrandingslucht
a) Conform 3.2.3 van het CBS
b) Moet voldoen aan het Bouwbesluit
c) Moet voldoen aan NEN 1087
d) Moet voldoen aan NPR 3378 deel 20
e) Moet voldoen aan de installatievoorschriften van de fabrikant
f) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / implementeren
g) Actie: Een kopie van / verwijzing naar de locatie van de aangekochte NEN 1087 en de NPR 3378-20 moet in dit IKB zijn opgenomen
h) Actie: Een kopie van het installatievoorschrift van de fabrikant dient in het klantdossier te worden opgenomen. 
i) Actie: In dit IKB moet duidelijk worden gemaakt waar dit klantdossier kan worden gevonden.

5) Afvoer en uitmonding van rookgassen
a) Conform 3.2.4 van het CBS
b) Moet voldoen aan het Bouwbesluit
c) Moet voldoen aan NEN 2757
d) Moet voldoen aan NPR 3378 deel 45, 47 en 60 
e) Moet voldoen aan de installatievoorschriften van de fabrikant
f) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / implementeren
g) Actie: de uitvoering dient te zijn getoetst aan NEN 2757
h) Actie: de uitvoering dient te zijn getoetst aan NPR 3378 deel 45, 47 en 60
i) Actie: Een kopie van / verwijzing naar de locatie van de aangekochte NEN 2757 en NPR 3378 deel 45, 47 en 60 moet in dit IKB zijn opgenomen
j) Actie: Een kopie van / verwijzing naar het installatievoorschrift van de fabrikant dient in het klantdossier te worden opgenomen.

6) CO meting in de opstellingsruimte
a) Conform 3.2.5 van het CBS
b) conform de norm NHK-G-001
c) Actie: Norm (kopie van of verwijzing naar) de juiste versie van NHK-G-001 opnemen in dit IKB
d) Actie: NHK Model melding van (bijna) CO ongevallen (zie bijlage 11) dient in het klantdossier te worden opgenomen

7) CO meting rookgassen
a) Conform 3.2.6 van het CBS
b) conform de norm NHK-G-002
c) Actie: Norm (kopie van of verwijzing naar) NHK-G-002 opnemen in dit IKB
d) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / implementeren

8) Werkzaamheden aan rookgasafvoervoorzieningen en verbrandingslucht-toevoervoorzieningen
a) Conform 3.2.7 van het CBS
b) Moet voldoen aan het Bouwbesluit
c) Moet voldoen aan NEN 2757
d) Moet voldoen aan NPR 3378 deel 22, 45, 47 en 60
e) Moet voldoen aan de installatievoorschriften van de fabrikant
f) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / implementeren
g) Actie: de uitvoering dient te zijn getoetst aan NEN 2757
h) Actie: de uitvoering dient te zijn getoetst aan NPR 3378 deel 45, 47 en 60
i) Actie: Een kopie van / verwijzing naar de locatie van de aangekochte NEN 2757 en NPR 3378 deel 45, 47 en 60 moet in dit IKB zijn opgenomen
j) Actie: Een kopie van / verwijzing naar het installatievoorschrift van de fabrikant dient in het klantdossier te worden opgenomen.
 
9) Controle van de verbrandingslucht-toevoervoorziening en de rookgasafvoer-voorziening
a) Conform 3.2.8 van het CBS
b) Moet voldoen aan het Bouwbesluit
c) Moet voldoen aan NEN 2757
d) Moet voldoen aan NPR 3378 deel 45
e) Moet voldoen aan de installatievoorschriften van de fabrikant
f) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / implementeren
g) Actie: de uitvoering dient te zijn getoetst aan NEN 2757
h) Actie: de uitvoering dient te zijn getoetst aan NPR 3378 deel 45
i) Actie: Een kopie van / verwijzing naar de locatie van de aangekochte NEN 2757 en NPR 3378 deel 45 moet in dit IKB zijn opgenomen
j) Actie: Een kopie van / verwijzing naar het installatievoorschrift van de fabrikant dient in het klantdossier te worden opgenomen.

10) Reparatie en voorgeschreven onderhoud
a) Conform 3.2.9 van het CBS
b) Conform onderhoudsvoorschrift fabrikant
c) Vastlegging werkzaamheden conform Model Checklist CO
d) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / implementeren
e) Actie: Controle op aanwezigheid onderhoudsvoorschrift fabrikant en de klant hierover informeren
f) Actie: Informeren van klant over onderhoudsinterval en voorgeschreven onderhoud
g) Actie: Registreren werkzaamheden (conform Model Checklist CO), verwijzen naar de registratie methode en locatie dossiervorming.

11) Rookgasafvoervoorziening bij vervanging toestel
a) Conform 3.2.10 van het CBS
b) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / implementeren

12) Vervanging van onderdelen
a) Conform 3.2.11 van het CBS
b) Actie: Registratie onderdelen (juistheid, geschiktheid)

13) Controle werkzaamheden
a) Conform 3.3 van het CBS
b) Vastlegging werkzaamheden conform Model Checklist CO
c) Actie: NHK Model Checklist CO invullen (Zie Bijlage 4) / implementeren
d) Actie: Registreren werkzaamheden (conform Model Checklist CO) 
e) Actie: In dit IKB verwijzen naar de registratie methode en locatie dossiervorming.

14) Vrijgave van de gasverbrandingsinstallatie
a) Conform 3.4 van het CBS
b) Conform Model vrijgaveformulier
c) Actie: NHK Model vrijgave van gasverbrandingsinstallaties formulier / methode implementeren in het werkproces (Zie Bijlage 10)
d) Actie: In dit IKB verwijzen naar wijze van verwerken vrijgaveformulier en waar het klantdossier kan worden gevonden

15) Melden van (bijna) ongevallen
a) Conform 3.5 van het CBS
b) Conform Model meldingsformulier (bijna) CO ongevallen 
c) Actie: NHK Model melding van (bijna) CO ongevallen formulier / methode implementeren in het werkproces (zie Bijlage 11)
d) Actie: In dit IKB de methode beschrijven van melden
e) Actie: Een meldformulier conform Model meldingsformulier (bijna) CO ongevallen implementeren in het werkproces

16) Bijzondere omstandigheden
a) Conform 3.6 van het CBS
b) Actie: Neem in dit IKB de werkwijze op hoe medewerkers moeten handelen bij bijzondere omstandigheden




3. Eisen te stellen aan de certificaathouder
Hieronder een beknopt overzicht van de eisen te stellen aan de certificaathouder, voortvloeiend uit het conformiteitsbeoordelingsschema (CBS).
Doel:
Het binnen deze Interne Kwaliteits Beschrijving (IKB) aantoonbaar maken van de borging van kwaliteit bij elke processtap.

Verplichte onderdelen IKB van het systeem (zie voor uitgebreide beschrijving de paragrafen van het conformiteitsbeoordelingsschema (CBS) waar naar verwezen wordt):
1) Wettelijke eis
De certificaathouder moet: 
a) na afronding van de werkzaamheden en de inbedrijfstelling van de gasverbrandingsinstallatie, de uitgevoerde werkzaamheden afmelden aan de CI (zie 4.6 van het CBS). 
Actie: Zorg voor hulpmiddelen (smartphone of tablet met dataverbinding) en een eenduidige instructie voor het afmelden bij de CI, zie ook punt 6)

b) de beschikbaarheid, het gebruik, onderhoud en beheer van de bij de uitvoering van de werkzaamheden gebruikte meetinstrumenten en andere hulpmiddelen, uitvoeren volgens hoofdstuk 5.6 van het CBS 
Actie: Hou in dit IKB een overzicht bij van meetinstrumenten en andere hulpmiddelen en laat dat deel uitmaken van periodieke controles. Zie daarvoor NHK Model overzicht meet- en beproevingsmiddelen (Bijlage 9).

c) toestellen buiten bedrijf stellen als wordt vastgesteld dat bij het gebruik ervan ontoelaatbare hoeveelheden CO vrijkomen (zie 3.2.5 en 3.2.6 van het CBS). 
Actie: Beschrijf in dit IKB de procedure voor het melden en buiten bedrijf stellen, zodat de medewerkers op de hoogte zijn van de noodzakelijke procedure. Zie daarvoor NHK Model melding van (bijna) CO ongevallen (Bijlage 11).

d) indien er bij de werkzaamheden geconstateerd wordt dat er ontoelaatbare hoeveelheden CO vrijkomen (zie 3.2.5. en 3.2.6 van het CBS), dat onmiddellijk melden aan de bewoner/gebruiker, eigenaar van het gebouw, de gemeente waar het toestel is opgesteld en de CI. 
Actie: Beschrijf in dit IKB de procedure voor het melden en buiten bedrijf stellen, zodat de medewerkers op de hoogte zijn van de noodzakelijke procedure. Zie daarvoor NHK Model melding van (bijna) CO ongevallen (Bijlage 11).

e) gebruikmaken van het voorgeschreven CO-Vrij beeldmerk (zie bijlage 8 van het CBS).
Actie: voorzie briefpapier, digitale communicatie en voertuigen van het CO-Vrij beeldmerk
 
2) Inschrijving handelsregister 
a) Conform 4.2 van het CBS
b) Actie: Dit bewijsstuk dient te zijn opgenomen in dit IKB (zie Bijlage 12)

3) Personeel
a) Conform 4.3 van het CBS
b) Medewerkers dienen zich te kunnen legitimeren
i. Inbedrijfstellers door middel van het tonen van het Vakpaspoort van het CRT en een geldig ID bewijs. 
ii. Overige medewerkers identificeren zich met een geldig ID bewijs. 
c) Actie: Advies is om de vastlegging van medewerkers te combineren met de vastlegging van kwalificaties, zie NHK Model overzicht medewerkers en vakbekwaamheden (Zie Bijlage 6)

4) Wijzigingen ten aanzien van de certificering 
a) Conform 4.4 van het CBS
i) Wijzigingen waardoor de certificering niet langer in stand kan worden gehouden, dienen te worden gemeld bij de CI. Bijvoorbeeld: 
· het wegvallen van de enige inbedrijfsteller;
· het vervallen van de geldigheid van de vereiste kwalificaties van de medewerker(s);
· Wijzigingen van naam, adres, registratie in het handelsregister of in de eigendom;
· Belangrijke organisatorische of management wijzigingen;
· Wijzigingen m.b.t. het werkgebied zoals vermeld in dit schema;
· Etc. 
b) Actie: benoem in dit IKB een verantwoordelijke voor het bijhouden en controleren van de vereisten.

5) Communicatie Certificering en de CI
a) Conform 4.5 van het CBS
b) Actie: benoem in dit IKB een verantwoordelijke voor de communicatie welke betrekking heeft op de Certificering

6) Afmelden werkzaamheden bij de CI
a) Conform 4.6 van het CBS
b) Benodigd zijn een smartphone of tablet met internetverbinding
c) De hieronder staande gegevens dienen te worden verstrekt:
i) Merk, type en bouwjaar van het toestel
ii) Aard van de werkzaamheden (installeren, repareren of onderhouden)
iii) Naam certificaathouder
iv) Naam inbedrijfsteller
d) Actie: 
i) Beschrijf in dit IKB waar de medewerkers de vereiste informatie in het systeem / in het bedrijf kunnen vinden
ii) Advies: Maak de gevraagde informatie onderdeel van de standaard dossiervorming van je klant.




















4. Eisen te stellen aan de interne kwaliteitsbewaking
Hieronder een beknopt overzicht van de eisen te stellen aan de interne kwaliteitsbewaking, voortvloeiend uit het conformiteitsbeoordelingsschema (CBS).
Doel:
Het binnen deze Interne Kwaliteits Beschrijving (IKB) aantoonbaar maken van de borging van kwaliteit bij elke processtap.
1) Algemeen, kwaliteitssysteem
a) Conform 5.1 van het CBS
b) Actie: Dit IKB aanpassen, inrichten en implementeren (schriftelijk of digitaal)
c) Actie: Wijs een verantwoordelijke functionaris aan (let op, ook deze dient te zijn ingeschreven / te beschikken over kwalificaties voor inbedrijfstellers)
d) Actie: Bij meerdere vestigingen op elke vestiging een kopie inzichtelijk maken

2) Registratie van vakbekwaamheden
a) Conform 5.2 van het CBS
b) Actie: Dossier met vakbekwaamheden van medewerkers aanleggen (conform NHK Model overzicht medewerkers en vakbekwaamheden, zie Bijlage 6)
c) Actie: Het informeren van medewerkers over de eisen welke aan de werkzaamheden worden gesteld
d) Actie: Het (laten) instellen van het Vakpaspoort en het (laten) koppelen van de medewerker aan het bedrijf
e) Actie: Het instellen van (minimaal jaarlijkse) steekproeven per inbedrijfsteller en het registreren van deze steekproeven in dit IKB

3) Competenties van personen bevoegd voor de inbedrijfstelling van een gasverbrandingsinstallatie
a) Conform 5.3 van het CBS
b) Actie: Laat inbedrijfsteller het certificaat gas halen van de vakopleiding NHK
c) Actie: Zorg voor periodieke bijscholing, verbonden aan de vakopleiding NHK
d) Actie: Leg de competenties van de medewerkers vast conform NHK Model overzicht medewerkers en vakbekwaamheden (zie Bijlage 6).

4) Projectbeheer
a) Conform 5.4 van het CBS
b) Actie: Zorg voor een sluitende projectadministratie conform NHK model steekproeven en registratie werkzaamheden (zie Bijlage 8)
c) Actie: Zorg voor complete inhoudelijk projectdossiers (klantdossiers)
d) Actie: Zorg dat de klant akkoord geeft voor het verstrekken van de benodigde gegevens aan de CI (AVG)

5) Documentenbeheer
a) Conform 5.5 van het CBS
b) Actie: Zorg voor een up to date exemplaar van dit IKB (toegepast op jouw organisatie!!)
c) Actie: Zorg voor een overzicht van / verwijzing naar alle documenten waarnaar het CBS en dit IKB verwijst
d) Actie: Zorg voor (papier of digitaal) projectdossiers, klachtenregister conform NHK model steekproeven en registratie werkzaamheden (zie Bijlage 8)
e) Actie: Zorg voor rapportage van interne audits en projectcontroles en de registers daarvan conform NHK model steekproeven en registratie werkzaamheden (zie Bijlage 8)
f) Actie: Ook dient in dit IKB te worden vastgelegd hoe het versiebeheer binnen jouw organisatie is geregeld. Stel hiervoor een verantwoordelijke aan en benoem deze in dit IKB.
g) Actie: Bewaak de minimale bewaartermijn van 36 maanden, gelden voor ALLE documenten en dossiers.

6) Meet- en beproevingsmiddelen en hulpmiddelen
a) Conform 5.6 van het CBS
b) Actie: Schaf de juiste meet- en beproevingsmiddelen aan
c) Actie: Stel een verantwoordelijke aan en vermeld deze in dit IKB
d) Actie: Hou een registratie bij van deze meet- en beproevingsmiddelen, inclusief de aan te houden kalibratiefrequentie. Ook de kalibratie dient te worden geregistreerd. E.e.a. conform NHK Model overzicht meet- en beproevingsmiddelen (zie Bijlage 9).
e) Actie: Leg vast welk meet- en beproevingsmiddel op welk moment door wie en waar is gebruikt (klant/projectdossier)
f) Actie: Neem de normen NHK-G-001 en NHK-G-002 op in dit IKB of zorg voor een duidelijke verwijzing naar het actuele document.

7) Registratie van uitgevoerde werkzaamheden
a) Conform 5.7 van het CBS
b) Actie: Zorg voor digitale hulpmiddelen (smartphone of tablet) met datavertbinding

8) Ingangscontrole van materialen
a) Conform 5.8 van het CBS
b) Actie: Zorg voor de juiste materialen en de registratie daarvan in het klantdossier. Neem indien nodig een verklaring van de fabrikant op waar het gaat om gelijkwaardigheid / juistheid / geschiktheid.

9) Klachtenbehandeling
a) Conform 5.9 van het CBS
b) Actie: Leg een register aan met klachten die betrekking hebben op het onderwerp van het CBS, dus CO gerelateerde klachten. E.e.a. conform NHK Model klachtregister (Bijlage 7).

10) Interne Audits
a) Conform 5.10 van het CBS
b) Actie: Stel een verantwoordelijke persoon aan. Deze dient minimaal te beschikken over dezelfde kwalificaties en inschrijving (CRT) als de inbedrijfstellers.
c) Actie: Maak een schema voor periodieke controles, een zogenaamd auditplan. Daarin moet duidelijk worden gemaakt wat wordt gecontroleerd, wanneer en door wie. Ook de uitkomst van de controles dient te worden vastgelegd conform NHK model steekproeven en registratie werkzaamheden (zie Bijlage 8)














Bijlage 1 - Eisen aan de meet- en beproevingsmiddelen
Men dient minimaal te beschikken over:
1. CO meetapparatuur voor het doen van metingen in de opstellingsruimte.
1. CO meetapparatuur voor het doen van metingen aan het toestel.
De meetapparatuur dient aan onderstaande eisen te voldoen: 

[image: Afbeelding met tafel

Automatisch gegenereerde beschrijving]




































Voorbeeld geschikte meetapparatuur:
CO meting opstellingsruimte: Wöhler CM 220.
CO meting toestel: Testo 300 en de Wöhler A 450 ECO. 
ACTIE:
· Zorg voor de juiste en juist onderhouden hulpmiddelen
· Stel een lijst op van deze meet- en beproevingsmiddelen
· Zorg voor een registratie van het gebruik (door wie, wanneer, waar) van deze meet- en beproevingsmiddelen






Bijlage 2 - NHK Model checklist verplichte documenten binnen het kwaliteitssysteem
[image: ] 
ACTIE:
· Controleer of je aan alle eisen uit het CBS voldoet
· Ook bij een digitaal werkproces, controleer of je alle verplichte zaken hebt opgenomen

Bijlage 3 - NHK Model checklist verplichte documenten binnen het proces
[image: ]ACTIE:
· Zorg in het IKB voor een periodieke controle op de aanwezigheid van de juiste documenten
· Neem deze documenten (of een verwijzing naar de locatie) op in het IKB
· Informeer de medewerkers waar de het IKB en de documenten kunnen vinden
· Deel 60 en deel 61 van NPR3378 worden in 2022 samengevoegd. Deel 61 komt op dat moment te vervallen.

[image: ]Bijlage 4 - NHK Model checklist COACTIE:
· Deze checklist is een verplicht onderdeel in ALLE gerelateerde klantdossiers
· Zorg in het IKB altijd voor (een verwijzing naar) het juiste document
· Maak duidelijk om welke werkzaamheden het gaat (nieuwbouw, onderhoud, reparatie)

 

Bijlage 5 - NHK Model checklist ingebruikstelling en overdracht

[image: ]
ACTIE:
· Niet wettelijk vereist, wel makkelijk hulpmiddel
· Maak alle verplichte documenten onderdeel van het (digitale) proces
· Een checklist kan handig zijn om te controleren of alle stappen  voor ingebruikstelling zijn doorlopen


Bijlage 6 – NHK Model overzicht medewerkers en vakbekwaamheden
[image: ]ACTIE:
· Houd in het IKB een actueel overzicht bij van alle inbedrijfstellers
· Dit kunnen zowel eigen medewerkers alsook ingehuurde krachten zijn, mits deze onder verantwoordelijkheid van jouw bedrijf werkzaam zijn
· Maak een kopie van het certificaat / diploma en voeg dat toe
· Zorg voor een koppeling met het CRT
· Bewaak tijdige bijscholing / verlopen van certificaten / diploma’s

Bijlage 7 – NHK Model klachtregister
[image: ]ACTIE:
· Houd in het IKB een actueel register bij van CO gerelateerde klachten
· Leg vast wie verantwoordelijk is
· Leg vast hoe en door wie opgelost is. Dit mag ook een digitale verwijzing zijn.

Bijlage 8 – NHK Model steekproeven en registratie werkzaamheden
[image: ]ACTIE:
· Houd in het IKB een actueel overzicht bij van de interne steekproeven
· Dit mag gecombineerd worden met de registratie van de werkzaamheden (een verwijzing naar)
· Een lijst met steekproeven en de uitkomst moet onderdeel zijn van dit IKB 
· Leg vast wie hiervoor verantwoordelijk is.


Bijlage 9 – NHK Model overzicht meet- en beproevingsmiddelen
[image: ]ACTIE:
· Houd in het IKB een actueel overzicht bij van de meet- en beproevingsmiddelen. 
· Leg vast wie verantwoordelijk is.
· Let ook op vastlegging van kalibratiefrequentie en laatste kalibratie- / onderhoudsdatum.
· Voeg controle- / kalibratiebewijs toe aan dit overzicht





Bijlage 10 – NHK Model vrijgave van gasverbrandingsinstallaties
[image: ]ACTIE:
· Voeg dit document toe aan de standaard uitrusting van de inbedrijfsteller. 
· Advies is om deze informatie samen te voegen met het reguliere opleverdocument
· Het afmelden bij de CI vindt plaats via de app.












Bijlage 11 – NHK Model melding van (bijna) CO ongevallen 
[image: ]ACTIE:
Neem dit document standaard op in de uitrusting van de inbedrijfstellers. 

Let op, als eigenaar ben en blijf je eindverantwoordelijk!



Bijlage 12 – Kopie inschrijving Handelsregister

Datum afgifte	:  



ACTIE:
Voeg in het IKB een actuele kopie toe van de KVK inschrijving.


Bijlage 13 – Kopie certificaat
[image: ]ACTIE:
Voeg in het IKB een actuele kopie toe van het procescertificaat van jouw bedrijf.
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ja/neeLocatie binnen de organisatie fysiek / digitaal

Bouwbesluit aanwezig en/of toegankelijk (www.bouwbesluitonline.nl) digitaal

Installatievoorschriften fabrikant toestel aanwezig en/of toegankelijk

Installatievoorschriften fabrikant rookgasafvoeren aanwezig en/of toegankelijk

Installatievoorschriften fabrikant overige aansluitmaterialen aanwezig en/of toegankelijk

Voor alle onderstaande documenten geldt dat het gaat om de meest actuele versie!

NEN 1087 (Ventilatie van gebouwen) aanwezig en/of toegankelijk

NEN 2757 (afvoer van rookgassen) aanwezig en/of toegankelijk 

NPR 3378 deel 20 (gastoestellen en opstellingsruimten) aanwezig en/of toegankelijk

NPR 3378 deel 22 (Opstelplaatsen van gastoestellen) aanwezig en/of toegankelijk

NPR 3378 deel 45 (toevoer van verbrandingslucht) aanwezig en/of toegankelijk

NPR 3378 deel 47 (rookgasafvoeren type B toestellen) aanwezig en/of toegankelijk

NPR 3378 deel 60 (uitmondingen, hinderafstand en verdunningsafstand) aanwezig en/of toegankelijk

NPR 3378 deel 61 (uitmondingen, goede werking) aanwezig en/of toegankelijk. Dit deel wordt begin 2022 

samengevoegd met deel 60. Deel 61 komt daarmee te vervallen.

NHK Checklist CO aanwezig en/of toegankelijk

NHK Model vrijgave verbrandingsinstallaties aanwezig en/of toegankelijk

NHK Model meldingsformulier (bijna) CO ongevallen aanwezig en/of toegankelijk

NHK Model klachtenregister aanweizg en/of toegankelijk

NHK Model checklist verplichte documenten binnen het proces 2022-01
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NHK - Model checklist CO

Projectnummer:

Projectnaam:

Datum controle:

Naam controleur:

Handtekening controleur:

Uit te voeren algemene controles Type toestel Gemeten waarde JA NEE

Toelichting

1 Is bij aanvang werkzaamheden CO gemeten en was deze lager dan 5 ppm. Alle typen

Conform uitvoeringsnorm NHK-G-001.

2 Is het toevoerkanaal voor verbrandingslucht (indien aanwezig) en het rookgaskanaal 

geinspecteerd en vrij van evenuele blokkades

Alle typen nvt

3 Is de aansluiting van het toestel op de rookgasafvoer gecontroleerd en  Alle typen nvt

is in orde bevonden.

4 Is bij gebruik van een muurdoorvoer gecontroleerd of deze niet geblok- Gesloten verbrandingstoestellen nvt

keerd wordt door struiken e.d.

5 Indien een T stuk is gebruikt, is gecontroleerd dat de onderzijde goed is  Open verbrandingstoestellen nvt

afgedicht.

6 Zijn de verbrandingskamer, brander, trekonderbreker, luchttoevoer- Alle typen nvt

Trekonderbreker check indien van toepassing

openingen en rookgasafvoeropeningen gecheckt op vervuiling en in orde 

bij open toestellen

bevonden.

7 Is het beveiligingssysteem van het toestel (bij open verbranding meestal  Alle typen nvt

TTB of Clixon, bij gesloten waakvlambeveiliging, ionisatie e.d.) 

gecontroleerd en in orde bevonden.

8 Is het toestel gecontroleerd op glasbreuk. Alle typen nvt

9 Zijn alle dichtingen (koord, band, etc.) gecontroleerd en in orde bevonden. Alle typen nvt

10Is de decorset (indien aanwezig) volgens instructie van de fabrikant  Alle typen nvt

geplaatst en is hier niets aan toegevoegd of gewijzigd.

11Is gecontroleerd of er voldoende aanvoer van lucht in de opstellingsruimte Open verbrandingstoestellen nvt

is.

12Is de afdichting en de werking van de overdrukluiken Gesloten verbrandingstoestellen nvt

gecontroleerd en in orde bevonden?

13Is er een koude start met het toestel uitgevoerd zonder problemen.  Alle typen nvt

14Is de waakvlam gecontroleerd op een mooie regelmatige blauwe vlam. Alle typen, indien v.v. waakvlam nvt

15Is de werking van het thermokoppel gecontroleerd op een goede werking. Alle typen nvt

16Is de elektronische ontsteking (indien aanwezig) gecontroleerd op Gesloten verbrandingstoestellen nvt

een goede werking.

17Is het vlambeeld gecontroleerd op roetvrij branden. Alle typen nvt

18Is er tijdens het proefstoken CO gemeten en was deze lager dan 5ppm. Alle typen

Conform uitvoeringsnorm NHK-G-001.

19Is CO gemeten in de verbrandingsgassen en was deze 1. lager dan 50ppm, open afvoerloos 

toestel; 2. lager dan 200ppm open, afvoergebonden toestel; 3. lager dan 400ppm, gesloten 

toestel.

Open verbrandingstoestellen en 

gesloten verbrandingstoestellen met 

een meetvoorziening

Conform uitvoeringsnorm NHK-G-002.

20Is instructie gegeven aan de bewoners over het gevaar van CO. nvt

Uit te voeren controles, uitsluitend bij nieuwe installaties of vervanging van toestellen: Type toestel Gemeten waarde JA NEE

Toelichting

1 Is het toestel geinstalleerd conform de installatiehandleiding van de fabrikant, de NEN 1087 

en NPR 3378-22.

nvt

2 Is de gebruikershandleiding aan de consument overhandigd? nvt

3 Het rookgasafvoerkanaal dient conform de instructie van de fabrikant te zijn, moet solide en 

lekvrij zijn aangelegd.

nvt

4 Het rookgasafvoerkanaal dient uit de monden in een toegestaan uitmondingsgebied Conform 

NEN 1087 en NEN 2757. nvt

Berekening verdunningsfactor toevoegen in het 

dossier

5 Is het aanwezige rookgasafvoerkanaal geschikt en heeft het een levensduur van tenminste 15 

jaar na installatiedatum toestel? nvt

6 De dakdoorvoer of muurdoorvoer dient te zijn geplaatst conform de eisen van de fabrikant 

van het gasverbrandingstoestel en van het rookgasafvoersysteem. nvt

Voldoet

Gebruikte meet- en beproevingsmiddelen:
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NHK - Model checklist ingebruikstelling en overdracht 2022-01

Projectnummer:

Projectnaam:

Datum controle:

Naam ingebruiksteller:

Handtekening ingebruiksteller:

CONTROLE

JA NEE Actie

1

Is de Checklist CO volledig ingevuld en is aan alle voorwaarden voldaan.

2

Is de gebruiker gewezen op het gevaar van koolmonoxide en de 

noodzaak voor het plaatsen van een of meerdere CO meters.

noodzaak voor het plaatsen van een of meerdere CO meters.

3

Is de gebruikershandleiding aan de gebruiker overhandigd.

4

Is gecheckt of de gebruiker de werking van het toestel begrijpt.

5

Is gecheckt of de gebruiker begrijpt wat hij ten aanzien van onderhoud 

zelf mag uitvoeren en wat niet. 

6

Is er een telefoonnummer bij storingen overhandigd aan de gebruiker.

7

Is er een onderhoudscontract aangeboden voor jaarlijks onderhoud en 

bij storingen.

8

Is het opleveringsformulier door de gebruiker en de ingebruiksteller 

ondertekend.
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Nummer Voorletter(s) Naam Bevoegd inbedrijfsteller ja/nee Bewijs vakbekwaamheid Datum afgifte Jaar eerstvolgende bijscholing

Datum laatste wijziging: ....................................................... Naam verantwoordelijke functionaris:  ........................................................................................

Gegevens medewerker

NHK Model overzicht medewerkers en vakbekwaamheden 2022-01
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Datum melding Klantnaam Gegevens (ordernr. NAW klant) Merk Model Datum opgelost Door (naam monteur / ingebruiksteller) Omschrijving (aard klacht / werkzaamheden / vervolgactie / actie ter 

voorkoming)

Datum laatste wijziging: ....................................................... Naam verantwoordelijke functionaris: ........................................................................................

Toestelgegevens

NHK - Model klachtregister


image8.emf
Datum Klantnaam Gegevens (ordernr. NAW klant) Merk Model Naam monteur / ingebruiksteller Naam controleur Resultaat

Datum laatste wijziging: ....................................................... Naam verantwoordelijke functionaris: ........................................................................................

Toestelgegevens

NHK - Model registratie werkzaamheden en steekproeven
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Soort Merk Model Controledatum Frequentie  Door Controlerapport als bijlage

Datum laatste wijziging: ......................................... Naam verantwoordelijke functionaris: ....................................................

NHK - Model overzicht meet- en beproevingsmiddelen met controledatum en frequentie
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NHK - Model vrijgave van gasverbrandingsinstallaties

Certificaathouder:

Certificaatnummer:

Certificerende instelling: 

Naam gebruiker:

Adres gebruiker:

Postcode / woonplaats gebruiker: 

Telefoonnummer gebruiker:

Datum van inbedrijfstelling:

Naam ingebruiksteller:

Merk en type toestel:

Handtekening consument:

Handtekening ingebruiksteller:
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NHK Model melding van (bijna) CO ongevallen 2022-01

Certificaathouder:

Certificaatnummer:

Certificerende instelling: 

Naam gebruiker:

Adres gebruiker:

Postcode / woonplaats gebruiker: 

Telefoonnummer gebruiker:

Naam vaststeller

Merk en type toestel:

Datum van constatering

Gemeten CO (waardes boven 20 PPM 

verplicht melden)

Beschrijving van de ruimte

Beschrijving mogelijke oorzaak

Beschrijving genomen actie

Installatie buiten gebruik gesteld?

Wijze van buiten gebruik stellen

Handtekening ingebruiksteller:



ja/nee
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image1.png
Eisen meetapparatuur thv metingen uitgevoerd volgens NHK-G-001 2021/01 en NHK-G-002

2021/01

CO meting opstellingsruimte (omgevingsmeting):

Meetbereik 0 tot 999 ppm
Resolutie 1ppm

Nauwkeurigheid 20% RdG(<100 ppm)

Reactietijd Tot 60 sec

Kalibratie De kalibratie dient volgens opgave van de leverancier van de apparatuur te

geschieden.

CO meting toestel (rookgas analyse meting):

Meetbereik m.b.t.

0 tot 4.000 ppm/ H2 gecompenseerd

co
Resolutie 1ppm
Reactietijd 90 seconden

Nauwkeurigheid

Meetbereik 0 — 200 ppm ,£10 ppm of +10 % RDG, ondergrens 10 ppm
Meetbereik 0 — 2.000 ppm, £20 ppm of +5 % RDG, ondergrens 20 ppm
Meetbereik 0 — 20.000 ppm, 100 ppm of £10 % RDG, ondergrens 100 ppm

Certificering en eisen

Verbrandingsgasmeter voldoet aan de eisen zoals omschreven in de
EN50379 deel 2.

Dit betekent dat de rookgasmeter moet zijn voorzien van een CO meetcel
met H2 compensatie.

Kalibratie

De kalibratie dient volgens opgave van de leverancier van de apparatuur te
geschieden.
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Aanwezig Methode

Locatie dossier

ja/nee Een toegankelijk klachtenregister

Model klachtenregister (bijlage 5.7)

Alle klachten welke vallen onder de werking van het Certificatieschema worden geregistreerd

Aard klacht, wijze van oplossing, wijze van preventieve maatregelen om herhaling te voorkomen.

ja/nee Een register met controles / steekproeven van medewerkers Model steekproeven en registratie 

werkzaamheden (bijlage 5.8)

Bij meerdere inbedrijfstellers dient de verantwoordelijke periodieke steekproeven uit te voeren.

Deze dienen te worden bijgehouden in een te voeren register met steekproeven

ja/nee Een register van meet- en beproevingsmiddelen met controle / kalibratie met frequentie en datum en bewijs  Model registratie meet- en 

beproevingsmiddelen (bijlage 5.9)

ja/nee

Procedure voor vrijgave van gasverbrandingsinstallaties

Model vrijgave van 

gasverbrandingsinstallaties (bijlage 

5.10)

ja/nee Melding van (bijna) ongevallen

Model melding van (bijna) ongevallen 

(bijlage 5.11)

ja/nee Registratie materialen en verklaring geschiktheid

Model overzicht materialen en 

geschiktheid (bijlage 5.12)

NHK - Checklist documenten binnen het kwaliteitssysteem



 


 


 


 


 


 


 


 


Interne Kwaliteits Beschrijving 


 


“


Naam bedrijf


”


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


Wijzig de naam van het bedrijf 


en/of p


laats hier het logo van uw 


organisatie


 




   

 

   

  Interne Kwaliteits Beschrijving    “ Naam bedrijf ”                                                                                      

Wijzig de naam van het bedrijf  en/of p laats hier het logo van uw  organisatie  

